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・ 特定信書便や書類の配送

・図書配送

・郵便物の回収

【配送業務】

【メール室業務】

・ メール室管理

・社内書類や郵便物の仕分け

・備品管理

【事務当直業務】

・ 病院、 学校

人がいない

　そんな時は・・・

・ 学校用務員

・寮の管理

・ トランクルームの巡回、

　整理整頓

【その他】

・ 救急、 一般外来電話対応

・ データ入力

・ タクシー乗り場案内

・ エレベーターホール案内

【受付、案内業務】

©TEIKEI


